
پوششفرآیند بازرسی از واحدهاي  دانشگاه علوم پزشکی رفسنجانتحت

دفتر بازرسی ، ارزیابی عملکرد وپاسخگویی به شکایات دانشگاه:تهیه و تنظیم
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ادارهتشکیل تیم بازرسی کارشناسان توسط

بازرسی

توسط کارشناسان بازرسی وتهیه چک لیست مربوطه مطالعه قوانین،مقررات و آئین نامه هاي اجرایی مربوط به موضوع و واحد مورد بازرسی

هماهنگی با مدیر واحد مربوطه درخصوص اعزام تیم  بازرسی

آیا اطلاع رسانی به 

عموم کارمندان لازم 

است؟

بازرسحضور مستندات(بکار وانجام اقدامات لازمشروع، ربوطهی درواحد مکارشناسان آوري به صورت محسوس یا نامحسوس)جمع

جمع بندي اولیه مطالب و تهیه گزارش به همراه مستندات توسط هر یک اعضاء تیم بازرسی جهت ارائه به مسئول تیم بازرسی

کارشن با ازاستعلام مکتوب موضعا-اسان موضوعی موردوثوق اداره بازرسیمشاوره بحث مورد جمع بندي نهایی گزارشات -مدیریتهاي ستاديت

مسئول تیم بازرسیتوسطارائه گزارش پایانی به ریاست اداره بازرسیتیم بازرسی جهت تهیه واعضاء

پایان

تشخیص ریاست اداره بازرسی مبنی برنیاز به انجام بازرسی ازواحدهاي تحت پوشش 

یا لزوم انجام بازرسی مطابق برنامه زمانبندي شدهدانشگاه

قصور-به واحدهاي ذیربطعاع موضوع بر حسب اهمیت موضواصلاح وتهیه گزارش کامل و ارج موارد ارسال یک نسخه از گزارش محرمانه پایانی بـه  :در

تخلف-معاونت یا مدیریت واحد مورد ارائه یک نسخه از گزارش -ارجاع تخلف محرز شده به هیأت رسیدگی به تخلفات اداري  کارکنان دانشگاه:درموارد

وزارتخانهارجاع موردي به دفتر ارزیابی عم-به ریاست دانشگاه توسط ریاست یا سایرمراجع ذي صلاحارجاع موردي به دفتر بازرسی استانداريولکرد

اداره بازرسی

دآیاهماهنگی بامدیر واح
؟مربوطه لازم است

تھیھ ونصب اطلاعیھ 
درمحلھاي مناسب


